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Pfedmluva *

01. Kodex etickych zasad pro archivafe ma stanovit vysok& meéfitka
chovéni pro povolani archivate. Ma nové pfislu3niky tohoto povolani
seznamit s témito méfitky, zkudenym archivafim pfipomenout jejich
profesiondini odpovédnost a posilit davéru vefejnosti v toto povolani.

02. Pojem ,,archivéfi®, jak je v tomto kodexu uZivan, ma zahrnovat
viechny osoby, které se zabyvaji dozorem nad archivy, pé¢i o né,
jejich opatrovanim, uchovavanim a spravou.

03. Bylo by tfeba pobidnout instituce a archivni sluzby zaméstnavajici
archivére, aby pfijaly zdsady a postupy, které by usnadnily proveden
tohoto kodexu.

04. Tento kodex mé vytvofit eticky ramec, kterym by se pFislusnici
povolani fidili, a nikoliv nabizet specifickd FeSeni jednotlivych
probiémad.

05. Vsechny zasady jsou doplnény komentafem, zdsady a komentaf
tvofi spolu celek kodexu etickych zasad.

06. Uskutec¢néni kodexu zdvisi na ochoté archivnich instituci
a zajmovych sdruZeni archivafa. MaZze k n&mu dojit formou
vychovnych opatfeni & vytvofenim mechanismu, ktery umozni
v pochybnych pfipadech se orientovat, zjistit neetické chovani
a uplatnit sankce, bude-li to povaZovano za vhodné.

*) lde o text, ktery vypracovala sekce odbomych archivnich spolednosti pfHi Mezinarodni
archivnf radé€ a zvetejnila na mezinarodnim archivaim kongresu, ktery se konal ve dnech
2.5. z4H 1996 v Pekingu.
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Text

1. Archivafi maji chranit celistvost archivntho materialu a zajistit
tak, aby byl stale spolehlivym svédectvim minulosti.

(1) Zakladni povinnosti archivafu je zachovat celistvost pisem-
nosti, o které pecuji a které opatruji. P¥i plnéni této povinnosti
musi pFihliZet k legitimnim, ale nékdy spornym praviim a za-
jmum minulych, sou¢asnych a budoucich zaméstnavatel(,
vlastnik(, osob pisemnostmi dotéenych a uzivatelli. Objektivi-
ta a nestrannost archivafi je méfitkem jejich odbornosti. Maji
delit natlaku z kterékoliv strany, aby zachazeli s dikaznim ma-
teridlem k zastfeni nebo zkresleni takth.

2. Archivafi majf archivni material hodnotit, vybirat a uchovavat
v jeho historickém, pravnim a spravnim kontextu tak, aby
dodrZeli provenien&nf princip a zachovali a zvyraznili pGvodnf
souvislosti pisemnostf.

(2) Archivafi musi jednat v souladu s obecné uznanymi zasadami
a praxi. Archivati musi vykonavat své povinnosti a funkce podle
archivnich zasad, pokud se tyCe tvorby, spravy a uspofadani
registratur a starych spisoven vCetné elektronickych a multi-
medialnich zaznami, pokud jde o vybér a pFejimani spisové-
ho materialu do archivai dschovy, pokud jde o zajisténi, ucho-
vavani a zachovani archivl jimi spravovanych a pokud jde
0 pofadani, inventarizaci, publikaci a zpfistupnéni téchto do-
kumenti. Archivafi maji pisemnosti hodnotit nestranné a maji
se pfitom opirat o diikladnou znalost administrativnich potieb
své instituce nebo jeji prejimaci politiky. Maji pisemnosti vy-
brané k Gschové uspofadat a inventarizovat podle archivnich
z&sad (totiz podle proveniené¢niho principu a principu ptivod-
niho pofadku) a podle pHijatych pravidel tak rychle, jak jim to
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jejich prostfedky dovoli. Archivaii maji pfejimat pisemnosti pod-
le UCelu a prostfedkt své instituce. Nemaiji vyhledavat nebo
pHijimat pfiristky, kdyby to ohroZovalo celistvost nebo bez-
peénost pisemnosti, maji spolupracovat s jinymi archivafi, aby
zajistili ischovu téchto pisemnosti v nejvhodnéjdim depozitafi.
Archivafi maji spolupracovat pfi vraceni zaviecenych archivalii.

3. Archivafi maji chrénit autenti¢nost dokumentd béhem
archivniho zpracovani, uchovavani a vyuZit.

(3) Archivafi maiji zajistit, aby archivni hodnota pisemnosti véet-
né elektronickych a multimedialnich zaznam nebyla posko-
zena pfi archivnim hodnoceni, pofadani a inventarizaci, a také
pFi uchovavani a vyuZiti. Namatkové zkousky maji byt prova-
dény jen podle osvédcenych metod a bezpeénych kritérii.

Originaly maji byt nahrazeny jinymi formami jen s pfihlédnu-
tim k pravni, pramenné a informaéni hodnoté pisemnosti. Jest-
lize dokumenty podiéhajici utajeni byly dofasné vyfaty ze
spisu, musi byt tato skute¢nost uzivateli sdélena.

4. Archivafi majf zajistit trvalou pfistupnost a srozumitelnost
archivniho materialu.

(4) Archivari maji dokumenty uréené k uchovani nebo k zni¢eni
vybirat pfedevsim tak, aby bylo zachovéano zakladni svédectvi
o aktivitdich osoby nebo instituce, kterd dokumenty vytvofila
a shromazdila, ale majf také pamatovat na ménici se vyzkum-
né potfeby, Archivari maji si byt védomi, ze ziskavani doku-
mentd pochybného pivodu, jakkoli by byly zajimaveé, by moh-
lo podporovat ilegalni obchod. Maji spolupracovat s jinymi
archivafi a s organy Cinnymi v trestnim fizeni v zadrZeni a trest-
nim stihani osob, které jsou podezielé z kradeZe archivnich
pisemnosti.
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5. ArchivaFi maji vést za&znamy o své praci na archivnim materidlu
a majf byt schopni ji zdtvodnit.

(5) Archivari se maji od vzniku aZ po vyuziti dokumentd postarat
o dobré podminky pro uchovéni pisemnosti a spolupracovat
s pavaodci pisemnosti pfi vyvoji novych vzor a novych infor-
macnich fidicich postupt. Nemaji se zabyvat jen pfejimanim
existujicich dokumentu, ale maji také zajistit, aby bézné infor-
madni a archivni systémy obsahovaly od samého pocatku po-
stupy vhodné k uchovdvani cennych pisemnosti. P¥i jednani
se zastupci odevzdavajicich Gfadl nebo viastniky pisemnosti
maji archivéri usilovat o to, aby jejich rozhodnuti byla dobra
a byla zaloZena na dokonalém posouzeni - je-li to mozné -
plnych moci k pfevodu, daru nebo prodeiji, finan¢nich dohod
a vyhod, zpracovatelskych pland, autorského prava a podmi-
nek pfistupu k pisemnostem. Archivafi maji vést staly pisem-
ny zéznam o piirastcich, archivni dschové a veskeré vykona-
né archivni praci.

6. Archivari majf usilovat o co nejsir$i moiny pfistup k archivni-
mu materidlu a zajistit nestrannou sluZbu viem uZivateldm.

(6) Maiji vypracovat vhodné vieobecné i zvlastni vyhleddvaci po-
mucky pro viechny pisemnosti jimi uchovavané. Maji nestran-
né poradit viem uvZivatelim a pouZit prostfedkd, které maji
k dispozici, k odpovidajici nabidce sluzeb. Archivafi maji zdvo-
tile a pohotové odpovidat na vSechny vécné dotazy tykajici se
iejich fondl a v co nejvétsi mife podporovat jejich vyuzivani,
pokud se to shoduje s pravidly jejich instituci, s uchovavanim
fondd, s pravnimi aspekty, individudlnimi pravy a darovacimi
smlouvami. Maji potencidlnim uZivatelGm vysvélit platna ome-
zeni a spravné je uplatnovat.

Archivafi maji vystupovat proti bezdvodnému omezovani pfi-
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stupu k archivaliim a jejich uZivani, mohou v3ak navrhnout
nebo prijmout jasné stanovena pravidla docasného trvani, ome-
zujici pristup k dokumentim. Maji peclivé dodrZovat a nestran-
né uplatfiovat viechny dohody uéinéné v dobé prejimani pi-
semnosti, ale v zajmu liberalizace pFistupu maji znovu projednat
podminky, jestlize se zménily okolnosti.

7. Archivaii maji respektovat jak pfistupnost pfsemnosti tak
i ochranu dat a jednat pFitom v mezich platného z&konodarstvi.

(7) Archivafi maji dbat, aby byla chranéna spole¢na a osobni
ochranna prava stejné tak jako narodni bezpecnost, aniz by
byly ni¢eny informace, zejména u elektronickych zaznama, kde
aktualizace a mazani jsou obvyklou praxi. Musi respektovat
ochrannd prava jednotlivedl, ktefi pisemnosti vytvofili, nebo

jichZ se pisemnosti tykaji, zejména téch osob, které nemaji vliv

na uZivani materialu a disponovani s nim.

8. Archivafi maji zviastni divéru, které se jim dostava, uiivat
v obecném z4djmu a maji se vyvarovat toho, aby zneuZivali
svého postaveni ve prospéch svij a jinych.

(8) Archivafi musi upustit od aktivit, které by mohly poskodit je-
jich profesionalni integritu, objektivitu a nestrannost. Nemaiji
mit finanéni nebo jiny osobni prospé&ch ke Skodé instituci, uzi-
vateld a kolegu. Archivafi nemaji sbirat originalni dokumenty
nebo se ucastnit néjaké formy obchodu s dokumenty ve svij
prospéch. Maji se vyvarovat aktivit, které by mohly ve vefej-
ném minéni vyvolat zdani konfliktu zajmd. Archivafi mohou
vyuzivat fondi své instituce pro osobni vyzkum a publikaci za
pfedpokladu, Ze se tak déje za stejnych podminek jako u ji-
nych uzivateld stejnych fondd. Nemaji prozradit nebo pouZzit
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informaci, kterou ziskali z prace s fondy, k nimZ je pfistup
omezen, Nemaji dovolit, aby jejich soukromé vyzkumné a pub-
lika¢n( zajmy zasahovaly do fadného vykonu odbomych nebo
stuzebnich povinnosti, pro které jsou zaméstnani. Pfi pouziti
fonda své vlastni instituce sméji archivafi svou znalost neuve-
fejnénych vyzkumnych vysledkt badateld pouzit jen tehdy, jest-
lize napfed onoho badatele informovali 0 zamy$leném pouzi-
ti. Sméji recenzovat a komentovat prace jinych, tykajici se jejich
oboru, vCetné praci, které jsou zaloZeny na dokumentech je-
jich vlastni instituce. Archivafi nemaji dovolit, aby lidé z jiné-
ho oboru zasahovali do jejich Gkold a povinnosti.

9. Archivafi maji usilovat o svou odbornou vyspélost systema-
tickym a neustdlym rozvijenim svych archivnich znalosti
a sdilenfm vysledkd svych vyzkumi a zku3enostf s jinymi.

(9) Archivari se musi snaZit rozvijet své profesionalni védéni
a odbornou znalost, musi pfispivat k rozsifeni souhrnu zna-
lostf svého oboru a zaijistit, aby 4, na jejichz odbornou vycho-
vu nebo ¢innost dohliZeji, byli pfipravovani k odbornému
pinéni svych akolu.

10. Archivafi maji usilovat o uchovéani a vyuZiti svétového
dokumentarniho dédictvi ve spolupréci s pffsludniky svého
a jinych obord.

(10) Archivati se maiji snaZit zvysit spolupraci se svymi kolegy
v oboru, vyvarovat se konflikt s nimi a fesit nesnaze ve shodé
s archivnimi pravidly a etickymi zdsadami. Archivati maji spo-
lupracovat s p¥islusniky pfibuznych oborli na zakladé vzajem-
ného respektu a porozuméni.
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