Informace pro verejnopravni piivodce.

Opatieni Narodniho archivu k zabezpeceni skartacniho
fizeni dokumentii evidovanych elektronickymi systémy
spisové sluzby

V souladu s ustanovenimi § 20 odst. 5 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu
spisové sluzby, ve znéni pozdé¢jsich predpisi (dale jen Vyhlaska), musi vefejnopravni
pivodci vykonavajici spisovou sluzbu v elektronickych systémech spisové sluzby (véetné
samostatnych evidence dokumenti vedenych v elektronické podobé; dale jen ,,eSSL*) sestavit
prilohu skarta¢niho navrhu z evidence dokumentii a spisii vedené v eSSL. Tento seznam
je tvofen datovymi soubory podle prilohy ¢. 2 a 3 narodniho standardu pro
elektronické systémy spisové sluzby (dale jen ,,NSESSS). Po jejich zpracovani ptisluSnym
archivem pivodce obdrzi mimo jiné datovy soubor, pomoci kterého jeho systém
automaticky vyznaci vysledek vybéru archivalii. Po vybéru pfedd dokumenty, spisy a dily
typovych spisit vybrané za archivalie k trvalému ulozeni. Vybér archivalii z navrZzenych
dokumentti probiha v souladu s § 18b odst. 4 pism. a) zakona o archivnictvi a spisové sluzb¢ a
o zmén¢ nékterych zdkonl, ve znéni pozdé€jSich predpist, prostfednictvim portalu pro
zptistupiiovani archivalii v digitalni podob& — narodniho portalu (dale jen portal).

Narodni archiv je také povinen dle § 46 odst. 3 pism. a) zakona ¢&. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisil,
trvale ulozit a zabezpecit trvalou Citelnost archivalii v digitdlni podobé€ vybranych vetejnymi
archivy.

V pfipad¢ predlozeni komponent dokumentl vyfizenych po 1. srpna 2012 nebo spist
uzavienych po tomto datu musi byt zminéné komponenty prevedeny do vystupniho datového
formatu stanoveného § 23 VyhlaSky (jestlize splituji pojmové znaky ve vyhlaSce uvedenych
typti dokumentti). Komponenty v eSSL u vyfizenych dokumentii a uzavienych spisti do 31.
Cervence 2012 a u dokument, jejichz original existuje v listinné podob€, nemusi byt
prevadény do vystupniho datového formatu. V ptipad¢ datového formatu PDF/A je mozné
provést ovétovaci test, zda je datovy soubor validni na adrese http://digi.nacr.cz/validatorPDF.

A. Skartaéni rizeni

Pivodce nejpozdéji pred zahdjenim prvniho skarta¢niho ftizeni z eSSL sjednd s jemu
prisluSnym archivem, kterému zasila skartaéni névrhy, stanoveni zastupce ptvodce. Této
fyzické osobé budou poskytnuty pristupové udaje pro realizaci skarta¢nich fizeni. Zastupce
puvodce pak prostfednictvim portalu nahraje datové balicky SIP vytvorené eSSL. Po ukonceni
nahravani stahne systémem poskytnuty seznam tvoftici pfilohu skartaéniho navrhu a ten zasle
spolu s privodnim dopisem piislusnému archivu.

Validitu (zda nedochazi ze strany eSSL k chybé pii generovani datové struktury) dle
prislusnych schémat XML mutZze ptavodce nebo dodavatel jeho eSSL zkontrolovat sam
prosttednictvim aplikace piistupné na adrese http://digi.nacr.cz:8080/ValidatorSip.

Archiv provede vyznaceni vybéru archivalii. Pfilohou skarta¢niho protokolu, ktery archiv
puvodci zasle, je seznam dokumenti vybranych za archivalie a dokumenti urCenych ke
znieni tvofeny zpravidla seznamem v datovém formatu PDF/A a vzdy strojové Citelnym


http://digi.nacr.cz/validatorPDF
http://digi.nacr.cz:8080/ValidatorSip

souborem podle ptilohy ¢. 4 NSESSS. Ptivodce tento soubor nacte do svého eSSL, ktery
automaticky vyznac¢i dokumenty, spisy a dily typovych spisii vybrané za archivalie a ty, které
jsou urceny ke zniceni.

B. Predani dokumenti vybranych za archivalie do archivu

Plivodce po zpracovani skartacniho protokolu provede ze svého eSSL export datovych balicki
SIP dokumentt, spisti a dili typovych spisti vybranych za archivalie, které jiz vzdy obsahuji
komponenty (datové soubory). SIP dokumentl a spisti existujicich pouze v analogové podobé
obsahuji jen metadata (obdoba ptilohy skartacniho navrhu; je vSak nezbytné zaslat je znovu).
Nahrani datovych balickli SIP (spolu se seznamem podle pfilohy ¢. 4 NSESSS zaslanym
jako ptiloha skarta¢niho protokolu) probiha opét prostrednictvim portalu a provadi ho zastupce
pivodce stejny jako pii skartaénim fizeni. Soucasné musi byt piisluSnému archivu predany i
analogové dokumenty vybrané za archivalie.

Podrobny postup skartaéniho fizeni a predavani dokumentli vybranych za archivalie
prostfednictvim portadlu obsahuje pfirucka dostupnd na adrese http://www.nacr.cz/wp-
content/uploads/2017/05/ESK _prirucka puvodci.pdf.



https://www.nacr.cz/wp-content/uploads/2017/05/ESK_prirucka_puvodci.pdf
https://www.nacr.cz/wp-content/uploads/2017/05/ESK_prirucka_puvodci.pdf

	Informace pro veřejnoprávní původce.
	A. Skartační řízení
	B. Předání dokumentů vybraných za archiválie do archivu

